○○國民○學（學校全銜）
防制校園霸凌因應小組會議
    第一次會議紀錄（範例）    
（11104版）
○年○月○日事件序號○○○○○○號校安事件即時通報表
壹、時間：    年    月    日    午    時    分。
貳、地點：

參、主席：                                  紀錄：

肆、出（列）席人員：如簽到表。

伍、業務報告：

（案情摘要說明）

陸、提案討論

案由、本案情形歸屬類別，提請討論。

說明：

決議（單選）：
疑似校園霸凌事件。
1.成立調查小組進行調查。

2.調查小組成員：

(1)教師會代表：

(2)家長會代表：

(3)教育學者、法律專家、兒童及少年福利學者專家：
非屬校園霸凌事件，    (歸屬類別、後續輔導)        。
(列出行為樣態、並論述行為樣態不符合「校園霸凌防制準則」第3條霸凌及校園霸凌定義之原因；如決議不受理，請依據校園霸凌防治準則第17條列舉事實並說明適用第17條之條項款列為何。)
（如有其他提案請自行增列）

柒、臨時動議
捌、散會：    年    月    日    午    時    分。

○○國民○學（學校全銜）
防制校園霸凌因應小組會議
第一次會議簽到表（範例）
（10909版）
○年○月○日事件序號○○○○○○號校安事件即時通報表
壹、時間：    年    月    日    午    時    分至    時    分。
貳、地點：

參、主席：

肆、出席人員：

	身分
	職稱
	姓名、性別
	簽名

	召集校長
	
	
	

	教師代表
	
	
	

	學務人員
	
	
	

	輔導人員
	
	
	

	家長代表
	
	
	

	學者專家(須外聘)
	
	
	


伍、列席人員：

